OSNOVNA SKOLA PERUSIC
PERUSIC

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE PERUSIC

za Skolsku 2020./2021. godine

Perusic¢, rujan 2020.



Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN.
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20)
i ¢lanka 12. Statuta Osnovne $kole Perudié, Skolski odbor na svojoj sjednici
odrzanoj: 5. listopada 2020. godine, na prijedlog U¢iteljskog vijeéa i Vijeéa roditelja
donio je

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
za 2020./2021. $kolsku godinu

1. OSNOVNI PODACI

Naziv : Osnovna §kola Perusi¢  Sifra $kole: 09-302-001
Matic¢ni broj.03315576 OIB 66972856501
Adresa : Perus$i¢, Hrvatske mladezi 2
PoSta : 53202 Perusi¢
Telefoni : 053/679-005, 053/680-208
Telefax : 053/679-005
Opéina : Perusic¢
Zupanija : Li¢ko-senjska
Upis u sudski registar : Trgovacki sud u Karlovcu
WEB: ured@os-perusic.skole.hr

Broj ucenika i broj odjela:

I.- IV.razreda Broj ufenika 61 Broj odjela 4
V.- VIIl razreda Broj u¢enika 55 Broj odjela 4

Ukupno: I. - VIIIl. razreda Broj u¢enika 116 Broj odjela 8
Broj djelatnika: a) ucitelja razredne nastave 4
b) ucitelja predmetne nastave 13
C) pedagog 0.5
d) knjiznicar 0.5
e) ostali zaposlenici 9
Ukupno zaposlenika: 27

Ravnateljica Skole: Snjezana Milkovic¢
Tajnica: Ana Krekovi¢



Sadrzaj:

1. Uvijeti rada
2. Podaci o izvrSiteljima poslova
2.1 Podaci o ravnatelju 1 stru¢nim suradnicima
2.2 Podaci o uciteljima 1 njihova zaduZenja
2.3 Podaci o ostalim zaposlenicima i njihova zaduzenja
2.4 Podaci o pripravnicima
3. Ostvarivanje plana i1 programa rada Skole
3.1 Organizacija radnog tjedna
3.2 Podaci o u€enicima i razrednim odjelima
3.3 Raspored odrzavanja individualnih razgovora za roditelje
3.4 Godisnji kalendar rada za Skolsku 2020./2021. godinu
4. Nastavni plan i program rada skole

4.1 Godi$nji fond sati po nastavnim predmetima — redovna nastava

4.2 Nastavni plan izborne nastave
4.3 Nastavni plan dodatne nastave
4.4 Nastavni plan dopunske nastave
4.5 Nastavni plan izvannastavnih aktivnosti
4.6 Nastavni plan izvanskolskih aktivnosti
4.7 Nastavni plan za redovite programe uz prilagodbu sadrzaja
4.8 Plan terenske nastave, Skolskih izleta, posjeta i ekskurzija
5. Javna djelatnost Skole
5.1.Kulturna 1 javna djelatnost Skole
5.2 Zdravstveni odgoj i zdravstvena zastita ucenika
5.3 Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
5.4 Preventivni programi
6. Unapredenje rada Skole
6.1 Skolski razvoji plan
6.2 Planovi permanentnog usavrSavanja ucitelja
7. Planovi rada ravnatelja, stru¢nih suradnika, ucitelja i nastavnika
7.1 Plan i program rada ravnatelja
7.2 Plan i program rada pedagoga
7.3 Plan rada skolske knjiznice
8. Plan rada Skolskog odbora, stru¢nih 1 drugih tijela Skole
8.1 Plan rada Skolskog odbora



8.2 Plan rada Uciteljskog vijeca
8.3 Plan rada Vijeca roditelja
8.4 Plan rada razrednih vijeca
8.5 Plan i program rada razrednika
9. Plan rada administrativnih i tehni¢kih djelatnika
9.1 Plan rada tajnika
9.2 Plan racunovodstva
9.3 Poslovi lozaca - domara
9.4 Poslovi kuharice
9.5 Poslovi odrzavanja ¢istoce
10. Plan obnove i adaptacije



1. UVJETI RADA

Podaci o Skolskom podrudju

Skolsko podruéje obuhvaéa mjesto Perusié i sela: Bukovac, Ivéevi¢ (Janjacka)
Kosa, Karaula, Kaniza, Klenovac, Konjsko Brdo, Kosa Gostovaca, Kvarte, Malo
Polje, Mezinovac, Prvan Selo, Studenci, Sveti Marko i Varos.

Na temelju ¢lanka 69. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
prevoze se svi ucenici koji imaju pravo na prijevoz.

Raspolozivi prostor

Skola ima povriinu zatvorenih prostora oko 2.500 &etvornih metara. Raspolaze
s 11 specijaliziranih ucionica i 4 kabineta. Ima Sportsku dvoranu sa svlacionicom,
dva hodnika i veliki hol na ulazu, pet WC-a, skolsko igraliste, te Skolsko dvoriste.
Skola ima veliku knjiznicu, prostoriju za arhiv i za pedagoga, uredske prostorije te
kuhinju i blagovaonicu. Prostori su vrlo lijepi i svijetli, medutim objekt je zimi hladan
jer je stolarija dotrajala.

Skoli pripada i oko 21 000 &etvornih metara neogradenog i neuredenog
zemljiSta. Budu¢i da su se ugasile sve podrucne Skole, djeca koja pohadaju ovu Skolu
dolaze iz ovih sela: Kaniza, Karaula, Bukovac, Konjsko Brdo, Prvan Selo, Malo
Polje, Sveti Marko, Mezinovac, Klenovac, Studenci, Iv€evi¢ Kosa 1 Kosa Gostovace,
te naravno iz samog mjesta Perusic.

Opremljenost

Skola je opremljena potrebnim namijeitajem koji se postupno ovisno o
financijskim sredstvima obnavlja odnosno izmjenjuje novim. Opremljena je i
nastavnim sredstvima i pomagalima, $kolska knjiznica postupno se popunjava, a
kabinet informatike je opremljen.

U sklopu pilot projekta "e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih
Skola za 21. stoljece”, u kojem je naSa Skola sudjelovala, skola je opremljena
dodatnom informacijsko komunikacijskom (IKT) infrastrukturom i opremu
(prijenosna racunala, hibridna raCunala, tableti, pametne ploce).

Tijekom Skolske 2019./2020. godine Skola je dodatno opremljena s
informacijsko komunikacijskom opremom (prijenosna raCunala za ucitelje,
pometene ploce, projektori, tableti za ucenike) u sklopu provodenja kurikularne
reforme Skola za Zivot, a nabavu i troskove osigurava Ministarstvo znanosti i
obrazovanja. U Skolskoj 2020./2021. godini planira se nastavak provedbe
kurikularne reforme Skola za Zivot te daljnje opremanje $kola s informacijskom
komunikacijskom opremom (tableti za ucenike tijekom rujna).
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

2.1 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

R. Duznost Ime i prezime Staz Struka Stupanj str.
br. sp.
1. | Ravnatelj Snjezana Milkovi¢ | 28 | dipl. u¢.r.n. s poj. | VSS
progr. inf.
2. | Pedagog Kristina Kristi¢ 7 | prof. pedagogijei | VSS
Atlagi¢ sociologije
3. |Knjizni¢ar | Tatjana Simuni¢ 28 | dipl. u¢.r.n. s poj. | VSS
hrv.j, dipl.
knjiznicar

2.2. Podaci o uciteljima i njihova zaduZenja

Red. Ime i prezime God Struka Stupanj Predmet koji
Br. ucitelja st. str. sp. predaje
1. Danira BOZI.C,k ovie 3 razredna n. VSS | I. razred
Jurkovié

2. Ivana Radoevié 16 | razrednan VSS Il. razred

3. Nikolina OresSkovi¢ | 15 | razredna n. VSS I1l. razred

4. | Josipa Jurcié 17 |razrednan.yes |y razred
Razredna

5. | Tomislay Vukelic | 27 |MS@VASPOL |\aq | Hrvatski jezik
prog. hrv j.

dipl. u¢.r.n. s
poj. prog. hrv.

6. Tatjana Simunié 28 j.. dipl. VSS Hrvatski jezik
knjizniCar

.| van A w0 | s |5 | Mematiea

g | lvanKolak 13 |Prof. TZK  |vss |Tzk




9. | Divkovi¢ Zeljko 7 | Ueprirodel |yos | priroda biologija
biologije
10. Slavica Jerkovic 16 dlp. uérns VSS Engleski jezik
poj. pro. eng. j.
11 Beba Romac 11 | teologija VSS Vjeronauk
12 | Tai 12 | u¢. Glazbene |VSS Glazbena kultura
' vana lajz kulture (roditeljski dopust)
6 mag. prim. VSS Fizika,
13. Maja Oreskovié obrazovanja Matemat_lka Vi r.
Informatika I. r
Glazbena kultura
14. | Pave Delac 5 | mag. edu.pov.i VSS Info_r_matlka,
inf. Povijest
15. Zeljko Blagkovié 17 |ing. prometa | VSS Tehnicka kultura
16. | Antonija Krekovie | 12 | Y& 1KOVIe a0 1) ikovna kulture
kulture
prof,
17. | Anita Gregov 10 |Wemackog |ysq | Niemaski jezik
jezika i
pedagogije
18. Eni Safar 5 Mag. prim. VSS Kemija
obrazovanja

Nestru¢no je zastupljena nastava informatike 1. razreda (2 sata tjedno), fizike
7.18. razred (4 sata tjedno), kemije 7. i 8. razred (4 sata tjedno), matematike u 6.
razredu (4 sata tjedno), te glazbene kulture od 5. do 8. razreda (4 sata tjedno).

2.3. Podaci o ostalim zaposlenicima i njihova zaduZenja

R. Ime i prezime Staz Struka Spre ZaduZenje

br. ma

1. | Ana Jelaca 12 Ekonomist VSS | raCunovoda

2. | Ana Krekovi¢ 14 | Upravni pravnik | VSS | tajnica

3. | Ivanka Milkovi¢ 24 KV kuhar KV | kuharica

4. | Ivan He¢imovié 17 domar- lozac SSS | domar-lozac

5. | Katica Asancaji¢ 16 Informaticko- | SSS | spremacica
matematiCka




6. | Mirjana He¢imovic¢ 28 | osnovna Skola | NKV | spremacica
7. | Ana Zarak 34 graf. teh. SSS | Spremacica
8. |Irena Milinkovié 4 | upravni pravnik | VSS | asistent u nastavi
DJELATNIK STRUKA POSAO BROJ RADNO
SATI VRIJEME
TJEDNO
1. SnjeZzana R. n. s poj Ravnateljica 40 7:00-15:00
Milkovié pred.
informatike
2. Kristina Kristi¢ | prof. Pedagoginja 20 8:00-13:00
Atlagic¢ pedagogije i
sociologije
3. Ana Jelaca univ. bacc. oec | Ra¢unovodstvo 20 7:30-15:30
4. Ana Krekovié upravni Tajnica 20 7:30-15:30
pravnik
5. Ivanka Milkovi¢ | kuharica Kuharica 40 6:00-14:00
6. Ivan He¢imovi¢ | elektrotehnicar | Loza¢, domar 40 6:30-14:30
7. Katica matematicko- | Spremacica 40 7:00-15:00
Asancaji¢ informaticka
8. Mirjana osnovna $kola | Spremacica 40 7:00-15:00
Hec¢imovi¢
9. Ana Zarak graficki Spremacica 40 7:00-15:00
tehnicar
10. Irena upravni Asistent u 30 8:00-13:00
Milinkovi¢ pravnik nastavi

2.4. Podaci o pripravnicima

Ove skolske godine u skoli imamo jednu pripravnicu. Uciteljica razredne
nastave Ana Mraovi¢ obavlja pripravnicki staz preko mjere stru¢nog osposobljavanja
bez zasnivanja radnog odnosa uz mentoricu Nikolinu Oreskovi¢, uciteljicu razredne
nastave u 3. razredu.



3. OSTVARIVANJE PLANA | PROGRAMA RADA SKOLE
3.1. Organizacija radnog tjedna

Nastava se odrZzava u dopodnevnoj smjeni. Nastava za ucenike razredne
nastave (od 1. do 4. razreda) pocine u 8:00 sati, a zavrSava u 13:05 sati, a nastava za
ucenike predmetne nastave 8 od 5. do 8. razreda) pocinje u 8:15 sati i zavrSava u
14:15 sati. Od prosle Skolske godine dezura tehnicko osoblje. Dezurstvo ucitelja u
Skoli organizirano je na nac¢in da dezurni uditelji nizih razreda dezuraju u prizemlju
Skole i u kuhinji (blagovaonici) za vrijeme objeda, ucitelji visih razreda rasporedeni
su na prvom katu i na isto¢noj strani $kole (hodnik) kao i u kuhinji za vrijeme objeda.
Za ulazak u Skolsku zgradu odgovorne su spremacice o cemu vode knjigu evidencije.
Svakodnevno dezuraju po tri ucitelja od 7:30 do 14:15 h.

Administrativno i tehni¢ko osoblje radi od 7:30 do 15:30 h.
Knjiznica radi svaki dan od 8:00 do 12:00 sati.

Kuharica osim rada u kuhinji nadopunjuje normu ¢iSé¢enjem kuhinje i blagovaonice.
I ove Skolske godine nasa Skola se planira ukljuciti i1 biti partner Li¢ko-senjskoj
zupaniji u projektu "Zdravi obrok™ za osiguravanje Skolske prehrane za djecu u riziku
od siromastva. Preko navedenog projekta osigurava se besplatna prehrana za djecu u
riziku od siromastva i socijalne isklju¢enosti.

Za ostale ucenike prehrana je omogucéena uz placanje 10 kn po obroku. U
slucaju da se Opc¢ina Perusi¢ uklju¢i u sufinanciranje prehrane za u€enike cijena
obroka se moze smanjiti.

Svi ucenici koji imaju pravo na javni prijevoz ostvaruju to pravo. U Skolskoj
2020./2021. godini imamo ukupno 18 ucenika putnika.

Popravni ispiti organiziraju se u jesenskom roku ukoliko ucenik nije usvojio
minimum znanja iz odredenih predmeta na produznoj nastavi. Za ucenike koji na
kraju Skolske godine imaju nedovoljnu ocjenu iz najviSe dva predmeta organizira se
pomo¢ u uc¢enju, produzna nastava. Produzna nastava ne smije biti kraca od 10 i dulja
od 25 sati po nastavnom predmetu. Ukoliko uéenik ni tada nije zadovoljio minimum
iz odredenih nastavnih predmeta biti ¢e upucen na popravni ispit. Termin za popravni
Ispit je 24. kolovoza 2021. godine.



3.2 Podaci o uenicima i razrednim odjelima

Razred |U&enika | Zens | Odje | Daro | Uenicis | Putnici | Razrednik
kih la vitih teSko¢ama

l. 20 12 1 - 0 7 Danira
Bozickovié
Jurkovié

IR 14 9 1 - 0 2 Ivana RadoSevi¢

. 15 8 1 - 0 2 Nikolina
Oreskovi¢

V. 12 2 1 - 0 2 Josipa Jurci¢

I.—1V. |61 31 4 - 0 13

V. 15 8 1 - 1 1 Slavica Jerkovié¢

VI. 11 3 1 - 1 1 Maja Oreskovié

VII. 19 8 1 - 2 2 Tatjana Simuni¢

VIII. 10 7 1 - 2 1 Beba Romac

V.-VIIIl. |55 26 4 - 6 5

I.-VIII. | 116 57 8 - 6 18

Napomena: Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20) ¢lanak 71. u skoli je osnovano Vijece ucenika koje Cine predstavnici ucenika
svakog razreda. Predstavnik Vije¢a ucenika sudjeluje u radu tijela Skole kada se
odlucuje o pravima i obvezama ucenika, bez prava odlucivanja. S VijeCem ucenika
pedagog odrzava sastanke jadnom mjesecno.

Ucenici s teSkoéama

U ovoj Skolskoj godini ukupno imamo 6 ucenika koji imaju primjereni oblik
Skolovanja, 1 to 4 ucenika pohadaju nastavu po redovnom programu uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirani postupke u rad te 2 u¢enika pohada nastavu po redovitom
programu uz individualizirane postupke. U ovoj skolskoj godini u $koli je angaziran
osobni pomo¢nik u nastavi za jednog ucenika u sedmom razredu.
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3.3. Raspored odrzavanja individualnih razgovora za roditelje:

R. | IME I PREZIME UCITELJA RAZREDNISTVO TERMIN
B.
1. Danira Bozickovi¢ Jurkovi¢ . razred petak 11:30-12:15
razredna nastava
2. Ivana Radosevi¢ . razred ponedjeljak 12:20-13:05
razredna nastava
3. Nikolina Oreskovié¢ . razred srijeda 10:40-11:25
razredna nastava
4. Josipa Jurci¢ . razred utorak 12:15-13:00
razredna nastava
5. Slavica Jerkovi¢ . razred srijeda 9:55-10.40
engleski jezik
6. Maja Oreskovic¢ . razred utorak 9:55-10:40
matematika, fizika, glazbena kultura,
informatika
7. Tatjana Simunié . razred etvrtak 11:00-11:45
hrvatski jezik
8. Beba Romac . razred petak 9:55-10:40
vjeronauk
9. Tomislav Vukeli¢ utorak 9:05-9:50
hrvatski jezik
10. Ivan Arbanas utorak 9:05-9:50
matematika, geografija
11. Ivan Kolak Cetvrtak 9:55-10:40
TZK
12. Pave Dela¢ utorak 9:55-10:40
Informatika, povijest
13. Zeljko Divkovi¢ utorak 9:05-9:50
priroda, biologija
14. Zeljko Blaskovié Setvrtak 9:05- 9:55
tehnicka kultura
15. Antonija Krekovi¢ srijeda 9:55-10:40
likovna kultura
16. Anita Gregov srijeda 9:55-10:40
Njemacki jezik
17. Eni Safar srijeda 9:05-9:50
kemija

*Individualni razgovor roditelja s predmetnim uciteljem moguéi su uz dogovor s razrednikom
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3.4. Godisnji kalendar rada Skolska za $§kolsku 2020./2021. godinu

OBRAZOVNO
RAZDOBLJE

Jesenski odmor za udenike pocinje 2. studemog 2020. i traje do 3. studenog 2020. godine.

Prvo odgojno-obrazovno razdoblje traje od 7. rujna do 23. prosinca 2020. godine

I. obrazovno
razdoblje

Zimski odmor uéenika pocinje 24. prosinca 2020. godine, a zavrsava 8. sije¢nja 2021. godine

MJESEC

Xl

Xil.

BROJ RADNIH DANA

w

22

22

20

22

86

BROJ NASTAVNIH
DANA

18

22

18

17

75

BLAGDANI |
NERADNI DANI

12

BROJ
DANA
ucC.
PRAZNIKA

PLANIRANI POSLOVI | ZADACI
OBILJEZAVANJE BLAGDANA

14.09.2020. Krizevo

Uciteljsko vijece, sjednice.

Zavrsetak izrade God. plana i programa
Izrada IOOP-a.

Vijece roditelja

Roditeljski sastanci

5.10. Dan uditelja

Vijece ucenika

16.10. Svjetski dan hrane (Dani kruha)

DOGOVOR OKO EKO AKTIVNOSTI

1.11. Svi sveti

2.11. Dusni dan

18.11. Dan sje¢anja na Vukovar

Pripreme za sajam povodom Bozic¢a, izrada
ukrasa

20.11. Dan djece

6.12. Sv. Nikola
23.12. Priredba povodom Bozica
BOZICNI SATJTAM

Uciteljsko vijece
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N9 @ &z <z SZ& 2ZCd PLANIRANI POSLOVI | ZADACI
é N <2 g° E a < s § OBILJEZAVANJE BLAGDANA
83 g | 3 | 2k &
(o] oM % =
2 2 3 4 | 5 6 7
Stru¢ni aktivi i seminari,
l. 19 15 2 4 Utiteljsko vijece,
S
=] - - .
% 14.02. Valentinovo — obiljezavanje,
B 1" 20 16 ) ) EKO AKTIVNOSTI
o~ ' 9.2. Dan sigurnijeg interneta
I 24.2. Dan ruzi¢astih majica
(4]
=
2 e EKO AKTIVNOSTI, VRT, OD PLODA DO
o S 1. 23 23 - - STOLA
i S 21.03. Svjetski dan Suma,
3 o 11. - 17.3. Dani hrvatskog jezika
s
S % Ugiteljsko vijece,
8; = Pocetak aktivnosti oko profesionalne
- = orijentacije u¢enika osmih razreda,
q g V. 21 16 ! 6 22.04. Dan planeta Zemlje,
N o Pjesice do skole,
-§ 8 Sat za planet zemlju (okrugli stol)
S . :
T = 6.5. Poc;tak EU tjedna, ) S
S : E%)1‘5. Svjetski daon sporta i nepusenja, izleti
— = - .5. DAN EUROPE
3 § V. 21 21 2 Roditeljski sastanci,
o = Dan skole
=
£3 foi
© 9 Razredna vijeca,
= 2 Utiteljsko vijece,
_8 S Sredivanja $kolske dokumentacije za kraj,
N .g Tim za profesionalnu orijentaciju i njihovi
= O VI. 20 13 2 7 zakljudci,
e g Jednodnevni izleti/terenska nastava
8 2 21. lipnja pocetak ljetnog odmora ucenika
o o Predaja skolske dokumentacije,
S o Podjela svjedodzbi
2 Utiteljsko vijece,
£ Skolski odbor,
8, VII. 22 0 0 22 Ured. okolisa skole, zgrade, popravci, krecenje,
'8 Godisnji odmor za ucitelje,
o Izrada Godi$njeg izvjesca o radu 2020./2021.
? Pripreme za izradu Godi$njeg
[a) plana i programa za 2021./2022.
Pripreme za pocetak sk.g.,
Vil 21 0 2 21 Usiteljsko vijece,
Programiranje, planiranje, stru¢ni kolegiji i
seminari
2.0brazovno 167 104 7 60
razdoblje
Ukupno 253 179 11 67
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GodiSnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima
- redovna nastava
- izborna nastava

Predmet l. I, (1 1v. | V. [ VL. [ VIIL | VI | Ukupno
Hrvatski jezik 175 | 175 | 175 | 175 | 175 |175 |140 |140 1330
Likovna kultura |35 |35 |35 |35 35 35 35 35 280
Glazbena 35 |3 |35 |35 35 35 35 35 280
kultura

Engleski jezik |70 |70 |70 70 105 | 105 |105 |105 700
Matematika 140 | 140 | 140 | 140 |140 |140 |140 140 1120
Priroda i 70 |70 |70 105 315
drustvo

Priroda 52,5 | 70 122.5
Biologija 70 70 140
Kemija 70 70 140
Fizika 70 70 140
Povijest 70 70 70 70 280
Geografija 52,5 | 70 70 70 262.5
Tehnicka 35 35 35 35 140
kultura

TZK 105 | 105 | 105 |70 70 70 70 70 665
Informatika 70 70 140
(redovna)

Ukupno 630|630 | 630 | 630 840 875 [910 |910 |6055
(redovna nastava)

Informatika 70 |70 |70 70 70 70 420
(izborna)

Vjeronauk 70 |70 |70 70 70 70 70 70 560
(izborni)

Njemacki jezik 70 70 70 210
(izborni)

Ukupno 770 770|770 {840 | 980 | 1015|1050 | 1050 | 7245

(redovna i izborna)

14




4.2. Nastavni plan izborne nastave

Izborni predmet Razred | Br. u¢enika | Ucitelj Ukupno
u grupi grupa
Vjeronauk l. 20 Beba Romac 1
. 14 Beba Romac 1
. |15 Beba Romac 1
V. |12 Beba Romac 1
V. 15 Beba Romac 1
VI, |11 Beba Romac 1
VII. |19 Beba Romac 1
VIIl. |10 Beba Romac 1
Ukupno: 8 116 8
Informatika l. 18 Maja Oreskovi¢ 1
Il. 11 Pave Delac 1
I1: 12 Pave Delac 1
V. 9 Pave Delac 1
VIL. 19 Pave Delac 1
VIII. 10 Pave Delac 1
Ukupno: 6 79 6
Njemacki jezik V. 3 Anita Gregov 1
V. 11 Anita Gregov 1
VI. 5 Anita Gregov 1
Ukupno: 3 19 3
4.3. Nastavni plan dodatne nastave
Nastavni Razredni Broj u¢enika | Ucitel; Broj sati
predmet odjel tjiedno
1. hrvatski j. 1.-1V. 8 ucitelji RN 1
2. matematika | I.-1V. 8 ucitelji RN 1
3. hrvatskij. | V., VIIL, 10 T. Simuni¢ 1
4. hrvatski j. VIII. 10 T. Vukeli¢ 1
5. matematika | V., VII.,VIII. |10 I. Arbanas 1
6. engleskij. | V.-VIII. 13 S. Jerkovié¢ 1
7. matematika | VI. 5 M. Oreskovi¢ |1
8. kemija VI, VI 5 E. Safar 0,5
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Navedene grupe su fleksibilne i u toku Skolske godine se mijenjaju prema
mogucénosti 1 njthovom napredovanju.
U navedene grupe ukljuceni su ucenici koji se pripremaju za Skolska natjecanja.

4.4. Nastavni plan dopunske nastave

Nastavni Razredni Broj ucenika | Uditel; Broj sati
predmet Odjel tjiedno
1. hrvatski j. l.-1V. 7 ucitelji RN 1
2. matematika | I.-1V. 9 ucitelji RN 1
3. hrvatski j. V., VI 10 T. Simunié 1
4. hrvatski j. VI. 12 T. Vukeli¢ 1
5. engleskij. | V.-VIII, 20 S. Jerkovié¢ 1
6. matematika | V., VII. VIII. |10 I. Arbanas 1
7. matematika | VI. 5 M. Oreskovi¢ |1
8. kemija VII., VIII. 5 E. Safar 0,5

4.5. Plan izvannastavnih aktivnosti
NAZIV RAZREDNI BROJ BROJ SATI UCITELJ
AKTIVNOSTI ODJEL UCENIKA | TIEDNO
Kreativno-likovna . —1V. 10 1 Nikolina Oreskovic¢
Mali novinari .- 1V. 10 1 Danira Bozi¢kovié¢

Jurkovi¢

Ritmika l.-1V. 10 1 Ivana RadoSevi¢
Dramska-recitatorska | 1. — V. 11 1 Tatjana Simunié
Dramsko-recitatorska | V.-VIII. 10 1 Tomislav Vukeli¢
Vjeronauc¢na skupina | V.-VIII. 11 1 Beba Romac
Tehnicka grupa V.-VIII. 15 1 Zeljko Blagkovié
Skolski sportski klub | V.-VIII, 25 1 Ivan Kolak
Eko grupa V.-VIII. 10 1 Maja Oreskovic¢
Mladi geografi V.-VIII. 5 0,5 Ivan Arbanas
Likovna grupa V.-VIII. 11 1 Antonija Krekovi¢
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4.6. Plan izvanskolskih aktivnosti

Gospic

AKTIVNOST BROJ UCENIKA | BROJ SATI MJESTO
TJEDNO ODRZAVANIJA

HNK «Perusic¢» 24 2 Perusi¢

HKUD «Perusic¢» 14 2 Perusi¢

Glazbena skola 5 2 Perusi¢

Mazoretkinje grad 1 2 Gospi¢

Gospic

Kickboxing klub 2 2 Perusic¢

Visocica

Taekwondo klub 1 2 Lic¢ki Osik

Licki Osik

Univerzalan 6 2 Perusic¢

sportska Skola

Karate klub Briks 1 2 Perusic¢

Glazbeni centra 6 2 Gospic

Napomena: Organizirati ¢e se dopunska nastava 1 iz drugih predmeta ukoliko to bude

potrebno. Grupe su fleksibilne.
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4.7. Nastavni plan za redovite programe uz prilagodbu sadrzZaja i
individualizirane postupke

Nastavni Predmetni ucitelj Razredni Broj u¢enika Planirano sati
predmet odjel tjedno
Hrvatski jezik Tatjana Simunié V. 1 5
Hrvatski jezik Tatjana Simunié VII. 1 4
Hrvatski jezik Tomislav Vukeli¢ VIII. 2 8
Engleski jezik Slavica Jerkovi¢ V. 1 3
Engleski jezik Slavica Jerkovi¢ VII. 1 3
Engleski jezik Slavica Jerkovi¢ VIII. 2 6
Matematika Ivan Arbanas V. 1 4
Matematika Ivan Arbanas VII. 1 4
Matematika Ivan Arbanas VIII. 2 8
Priroda Zeljko Divkovi¢ V. 1 1,5
Biologija Zeljko Divkovi¢ VII. 1 2
Biologija Zeljko Divkovi¢ VIII, 2 4
Povijest Pave Dela¢ V. 1 2
Povijest Pave Delaé VII. 1 2
Povijest Pave Dela¢ VIII. 2 4
Geografija Ivan Arbanas V. 1 1,5
Geografija Ivan Arbanas VII. 1 2
Geografija Ivan Arbanas VIII. 2 4
Kemija Eni Safar VII. 1 2
Kemija Eni Safar VIII, 2 4
Fizika Maja Oreskovic¢ VII. 1 2
Fizika Maja Oreskovic¢ VIII. 2 4
Informatika Pave Delac¢ V. 1 2
Informatika Pave Delac¢ VII. 1 2
Informatika Pave Delac¢ VIII. 2 4
Tehnicka kultura | Zeljko Blaskovi¢ V. 1 1
Tehnicka kultura | Zeljko Blaskovi¢ VII. 1 1
Tehnicka kultura | Zeljko Blaskovi¢ VIII. 2 2
Glazbena kultura | Maja Oreskovi¢ V. 1 1
Glazbena kultura | Maja Oreskovi¢ VII. 1 1
Glazbena kultura | Maja Oreskovi¢ VIII. 2 2
Likovna kultura | Antonija Krekovi¢ | V. 1 1
Likovna kultura | Antonija Krekovi¢c | VII. 1 1
Likovna kultura | Antonija Krekovi¢ | VIII. 2 2
Vjeronauk Beba Romac V. 1 2
Vjeronauk Beba Romac VII. 1 2
Vjeronauk Beba Romac VIII. 2 4

18




4.8. Plan Skolskih izleta, posjeta i ekskurzija

Skolske izlete, posjete i ekskurzije organiziramo i planiramo u skladu s
vaze¢im Pravilnim o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih
aktivnosti izvan Skole (NN 87/14 NN 81/15).

Izvodenja izvanuc¢ionicke nastave planirano je tijekom drugog odgojno-
obrazovnog razdoblja zbog trenutno nepovoljne epidemioloske situacije. Realizacija
planirane izvanucionicke nastave ovisit ¢e o moguénostima 1 preporukama
Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Ministarstva znanosti i obrazovanja uzimajuéi
u obzir aktualnu epidemiolosku situaciju vezano za pandemiju COVID-19.

U ovoj Skolskoj godini planirana su dva jednodnevna skolska izleta i tijekom
drugog odgojno obrazovnog razdoblje, jedna izlet za razrednu nastavu i jedan izlet
za predmetnu nastavu.

Razredna nastava u drugom odgojno-obrazovnom razdoblju (tijekom svibnja
ili lipnja) ima u planu ima jednodnevni izlet Ekopark KraSograd — Zagreb.
Ocekivani ishodi: upoznavati se s na¢inom zivota 1 rada ljudi, te izgledom 1
karakteristikama seoskog dvorista (ku¢a, okuénica, gospodarske zgrade), upoznati
neke znamenitosti grada Zagreba (ZOO vrt, stadion Maksimir...), razvijati
poStovanje prema prirodnoj, kulturnoj i drustvenoj sredini te odgovoran odnos prema
okolisu, pravilno se ponasati, uocavati vaznost provodenja slobodnog vremena u
prirodi, druZenju i sportskim aktivnostima.

Predmetna nastava u drugom odgojno obrazovnom razdoblju (tijekom svibnja
ili lipnja) ima u planu jednodnevni izlet na otok Krk. Cilj jednodnevnog izleta je:
produbiti svijest o vaznosti poznavanja hrvatske povijesti i hrvatske pismenosti,
posjetiti crkvu svete Lucije u Jurandvoru pokraj Baske, upoznati Otoci¢ KoSljun
Sumski rezervat prirode i spomenik kulture.

Za ucenika &etvrtog razreda planira je petodnevna Skola u prirodi tijekom
drugog odgojno-obrazovnog razdoblja (svibnja/lipanj 2021. godine).

Ocekivani ishodi su: upoznavanje s povijesnim i geografskim osobitostima
primorske Hrvatske, upoznavanje s kulturnom bastinom i tradicijom posjecenog
kraja, osvjes¢ivanje vaznosti otuvanja prirode. Skola u provodi se provodi u suradnji
s OS dr. Jure Turiéa u Gospiéu.
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5. JAVNA DJELATNOSTI SKOLE

5.1. Kulturna i javna djelatnost Skole

djecje knjige,
Dan planeta
Zemlje

Dan planeta
Zemlje, Uskrs

MJESEC SADRZAJ BROJ NOSIOCI
AKTIVNOSTI UCENIKA AKTIVNOSTI
IX Pocetak nastavne | 116 Ucitelji RN, PN
godine Razrednici
Krizevo Vjeroucitelj
X Obiljezavanje: 116 Ucitelji RN
Dan ucitelja Razrednici
Dana neovisnosti Knjiznicar
Dani kruha
Xl Obiljezavanje: 116 Ucitelji RN, PN
Svih Svetih Knjiznicar
Medunarodni dan
tolerancije
Dan sjec¢anja na
Vukovar
XIl Proslava blagdana | 116 Ucitelji RN, PN,
Sv. Nikole, vjerouéitelj
Bozi¢a i
Nove godine
[ Eko skola, 116 ucitelji RN, PN,
Valentinovo, knjiznicar
Medunarodni dan
materinskog jezika
i Natjecanja 116 ucitelji RN, PN,
LiDraNo svi djelatnici
Svjetski dan Suma
Dani hrvatskog
jezika
vV Medunarodni dan | 116 knjizniCar, ucitelji

hrvatskog j. ucitelji
RN
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\ Svjetski dan 116 ucitelji RN,
Crvenog kriza, razrednici, ucitelji
Dan Europe, pov., geog.
Svjetski dan sporta
1 nepusenja

Dan skole
Vi Kraj nastave 116 ucitelji RN, PN
godine razrednici, pedagog

5.2. Zdravstveni odgoj i zdravstvena zastita, socijalna skrb i ekoloska zastita
ucenika

Tijekom 2020./2021. skolske godine izvrsit cemo slijedeée aktivnosti:

. Sistematski pregled ucenika 5. razreda u drugom polugodistu skolske godine
. Sistematski pregled ucenika 8. razreda u prvom polugodisStu Skolske godine
. Kontrolni pregled vida, vida na boje, sluha, kraljeznice i stopala (III., V1., VII.

razred) tijekom Skolske godine, prema dogovoru sa Skolom.

. Pregled djece za upis u prvi razred u $kolskoj godini 2021./2022. obavljati ¢e
se u vremenu od 01.03. - 30. 06. 2021. godine. Djeca koja zbog bolesti ne budu
pregledana u tom razdoblju za upis u prvi razred, biti ¢e pregledana po dogovoru do
31. 08. 2021.

. Pregledi za primjereni oblik Skolovanja, ekspertize, tijekom cijele $k. god.

. Namjenski pregledi (razni): natjecanje u Skolskim sportskim Kklubovima-
veljac¢a 2021.godine.

CIJEPLJENJE ucenika ¢e se obaviti u prvom odgojno-obrazovnom razdoblju, a
tre¢a doza Hepatitis B od tre¢eg do Sestog mjeseca 2021. godine.

Cijepljenje:

Mo-Pa-Ru-na pregledu za upis u 1. razred OS

IPV-1.razred OS (DT po potrebi, ukoliko je razmak od 5 godina od druge
revakcinacije).

Di-Te-IPV-8. razred OS.

HPV-8. razred OS (dobrovoljno cijepljenje uz potpisani pristanak roditelja,
cijepljenje u 2 doze ucenike koji nemaju 15 godina, a u 3 doze ucenike koji imaju 15
godina 1 vise).

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja Skolske djece:
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. Predavanje medicinske sestre: Pravilno pranje zubi za ucenike 1. razreda 1
Pravilna prehrana djeteta-uéenicima 3. razreda.

. Predavanje lije¢nika: Ucenicima 5. razreda na temu: PsihiCke 1 somatske
promjene u pubertetu, te predavanje o fiziologiji spolnih organa. Higijena i
menstruacija (rad u malim grupama) predavanje ¢e odrzati medicinska sestra.
Prisustvo roditelja pozeljno je na sistematskim pregledima ucenika 5. razreda, te pri
cijepljenju ucenika prvog razreda, kao i svih ucenika koji imaju zdravstvene
poteskoce.

SavjetovaliSni rad: za ucenike, roditelje, stru¢ne sluzbe Skole.
Ambulanta Gospi¢ srijedom.

MJESEC SADRZAJ RADA NOSIOC AKTIVNOSTI
IX Planiranje pregleda i Skolski lijecnik
cijepljenja u€enika
Roditeljski sastanci 1. r.
(zdravlje djece)

Prehrana ucenika razrednici

X Socijalno ugroZeni razrednici, pedagog
ucenici — trajna akcija

XI Sistematski pregled lije¢nik, razrednici
ucenika

XIl Mijesec borbe protiv pedagog, vanjski

ovisnosti- trajna akcija suradnici
I Razvoj higijenskih navika | razrednici
— trajna akcija

I Briga za Sport i rekreaciju | u¢itelji RN, ucitelj TZK
— trajna akcija

i Ekologija — trajna akcija | ucitelji prirode, biologije

vV Obiljezavanje Dana svi nastavnici
planeta Zemlje

\ Uredenje skole i Skolskog | svi nastavnici
dvorista

Napomena: Navedene trajne akcije provode se tokom cijele Skolske godine, a
naroc€ito znacenje dobivaju u nazna¢enim mjesecima.
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5.3. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Profesionalnu orijentaciju vodi pedagog u suradnji s razrednicima postupno i
primjereno uzrastu. Vise obavijesti dobivaju uéenici sedmoga razreda, a posebno u
osmom razredu u suradnji sa Zavodom =za =zapoSljavanje, provodenjem
specijaliziranih testova, razgovorom s pedagogom i psihologom, povratnim
informacijama razredniku, dijeljenjem publikacija o zanimanjima i mjestima
Skolovanja, razgovora s roditeljima.

Zadaca Skole je upoznati osobnosti ucenika, njihove predispozicije, sklonosti,
stavove, sposobnosti i znanja, razvijati pozitivan odnos prema radu, te prema svim
vrstama zanimanja.

Sadrzaji profesionalne orijentacije:

Upoznavanje ucenika s raznim vrstama zanimanja

Ispitivanje profesionalnih interesa ucenika

Savjetovanje za izbor zanimanja na temelju izvrSenih ispitivanja
Savjetodavni rad s roditeljima u cilju ukazivanja na sklonosti u¢enika.
Razvijanje interesa za odredena zanimanja putem nastave pojedinih
predmeta.

abrwpbE

5.4. Preventivni programi

Skolske preventivne programe (suzbijanje zlouporabe sredstava ovisnosti,
spreCavanje nasilja medu djecom i suzbijanja trgovanja ljudima, djecom) izraduje
Skolski pedagog, a realiziraju se kroz satove razrednih odjela, nastavne predmete,
pedagoSke radionice i suradnju s vanjskim suradnicima (stru¢njacima razli¢itih
profila) kroz predavanja, savjetovanja.

U suradnji s Policijskom upravom Licko-senjske Zupanije i ove Skolske godine
planira se nastavka uspjes$nih preventivnih aktivnosti koje, u suradnji s stru¢nim
suradnicima i razrednicima u $koli, provode policijski sluzbenici za nadzor i
planiranje-prevenciju. Programi koje se provode u suradnji s Policijskom upravom
Licko-senjskom su:

> ""Ne diram, opasno je jer znam $to je'- upoznavanje s opasnostima koje
prijete prilikom pronalaska ili fizickog kontakta s minsko-eksplozivnim ili
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drugim opasnim sredstvima. Namijenjen je u€enicima razredne nastave, a
realizira se tijekom nastavne godine.

"Zajedno vise moZemo'- usmjeren na prevenciju opojnih droga i drugih
sredstava ovisnosti, vandalizma, vrSnjatkog nasilja te drugih oblika
riziénog ponasanja. Namijenjen je ucenicima 4., 5., 6. razreda i1 njthovim
roditeljima

"Zdrav za 5"- nacionalni projekt koji se provodi u suradnji s
predstavnicima Zavoda za javno zdravstvo Licko-senjske Zupanije, a
usmjeren je na prevenciju ovisnosti i alkoholizma. Namijenjen je
ucenicima 8. razreda

"Dan sigurnijeg Interneta’- medunarodna manifestacija koja se
obiljezava svake godine, drugog utorka u mjesecu veljac¢i, u svrhu
podizanja svijesti o problematici sigurnosti djece na Internetu. Namijenjen
je ucenicima 6. razreda
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6. UNAPREDENJA RADA SKOLE

Sastavni dio Godisnjeg plana i programa rada kole je i Skolski razvojni plan
kao pokazatelj kvalitete rada §kole. Izrada Skolskog razvojnog plana sastavni je dio
procesa samovjednovanja Skole.

Samovrjednovanje Skole je proces sustavnog i1 kontinuiranog prac¢enja, analiziranja 1
procjenjivanja uspjeSnosti rada Skole. Koristi se kao bitan instrument za jacanje
kapaciteta Skole te za napredak, razvoj i uspjeh svih dionika odgojno — obrazovnog
procesa.

To je proces profesionalne refleksije kroz koji §kola dobro upoznaje sama sebe i
pronalazi najbolje nacine za unaprjedenje svoga rada. Samovrjednovanje omogucéava
djelatnicima Skola da procjene kvalitetu svoga poucavanja i razrednog ozraja
uvazavajuci kontekst uzeg — Skolskog i Sireg — drustvenog, socijalnog i kulturalnog
okruZzenja.

Proces samovrjednovaja u $koli provodi i tim za kvalitetu kojeg imenuje ravnatelj.
U skoli je osnovan Skolski tim za kvalitetu nastave u sljedeéem sastavu:

- ravnateljica Snjezana Milkovi¢

- ispred ucitelja RN — Ivana RadoSevi¢

- ispred ucitelja PN — Tomislav Vukeli¢

- struéni suradnik — Kristina Kristi¢ Atlagi¢

- ispred u¢enika —Ana Dasovié, uCenica 7. razreda

- ispred lokalne zajednice — Nada Marijanovi¢

- ispred roditelja —lvana Murgi¢

- kriti¢ki prijatelj- Ivana Papi¢, pedagoginja iz OS dr. ,,Franjo Tudman* Li¢ki Osik
Za voditelja tima izabrana je Kristina Kristi¢ Atlagi¢.

Rad skolskog tima za kvalitetu Skola temelji se na odgovorima na tri klju¢na
pitanja:

Koliko je dobra nasa skola?

- koliko smo zadovoljni radom Skole u odnosu na postavljene ciljeve, te koliko nam
je potrebno i korisno samovrednovanje

Kako to znamo?

- opisujemo koriStenje objektivnih mjerila u procjeni stanja

Sto uéiniti da budemo bolji?

- objaSnjavamo pripremu i sadrzaj izvjeStaja i plana razvoja u svrhu unaprjedenja
kvalitete

6.1. Skolski razvoji plan
Skolski razvojni plan je mjerljivi pokazatelj kvalitete rada $kole. Razvojni

dokument koji predstavlja kratkorocnu naj¢esce jednogodiSnju strategiju poboljSanja
kvalitete rad skole.
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METODE | NUZNI RESURSI DATUM DO MJERLJIVI
PRIORITI%TNO CILIEVI AKTIVNOSTI ZA | (FINANCIJSKI, |KOJEGA CE SE NADLEZNA POKAZATELJI
PODRUCJE OSTVARIVANJE | ORGANIZACIJSK, CiLJ OSOBA OSTVARIVANJA
CILJEVA LJUDSKI) OSTVARITI CILJEVA
Povecanje razine Edukacija ucitelja | Financijska za KoriStenje ra¢unala
znanja, vjestina i za koristenje opremanje Skole IKT Ucitelj informatike, | U nastavnom
kompetencija racunala u infrastrukturom i Do 18. lipnja ucitelji, struéni procesu,
Poucavanje i ucenika. nastavnom procesu | opremom 2021. godine suradnici, modernizacija
ucenje, ravnateljica nastave
osuvremenjivanje | Osposobljavanje Primjena
nastavnog ucitelja za primjenu | suvremenih metoda Uspjeh ucenika na
programa suvremenih i oblika rada te kraju Skolske
nastavnih pomagala | odgovarajucih godine
putem postupaka
informatickih vrednovanja.
radionica i dodatnih
edukacija Poticanje
iskustvenog ucenje
i razvijanje

samostalnosti
ucenika




Materijalni uvjeti | Specijalizirane Opremanje uc¢ionica | Financijska sredstva | Do kraja Skolske | Ravnateljica, Bolji uvidjeti rada
rada i opremanje | uCionice i kabineti | i kabineta za 2020./2021. predstavnici
skole Nabava prijenosnih | nabavu opreme koja | godine osnivaca- Ureda Vise krstenja IKT
(nabava prijenosnih | Opremanje ucionica | raunala nedostaje LSZ i predstavnici | tehnologije u
racunala za | U svrhu odvijanja (prijenosna rac¢unala Op¢ine Perusié¢ nastavnom procesu
kabinete) kvalitetnijeg za kabinete u kojima
nastavnog procesa su postavljeni
projektori i platna)

Do kraja Razrednici, Skolski | - Analiza odgojno
Unapredenje Razvoj tolerancije i | Radionice i Znanja strucnih nastavane pedagog, dezurni obrazovnog stanja
medusobnih socijalnih projektne aktivnosti | suradnika, 2020./2021. ucitelji, ravnateljica | na kraju godine
odnosa medu | kompetencija, usmijereni na razvoj | razrednika, stru¢na godine
ucenicima, uvazavanje socijalnih literatura. - Broj izrecenih
razvoj discipline i | razli¢itosti kompetencija. pedagoskih mjera

poticaje pozitivnih
oblika ponasanja

Ocuvanje skolskog
inventara, imovine i
okoliSa

Pojacano dezurstvo
ucitelja
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6.2. Planovi permanentnog usavrSavanja ucitelja

Permanentno usavrSavanje ucitelja je sastavni dio njegove radne obaveze u
okviru 40-satnog radnog tjedna.

- sadrzaje svoje struke

- pedagoske sadrzaje

- metodicke sadrzaje

- aktualna teorijska i prakti¢na pitanja zivota 1 rada u drustvenoj sredini
- pracenja 1 usavrSavanja iz podrucja kulture 1 javnih djelatnosti

Osim individualnog stru¢nog usavrSavanja ucitelji sudjeluju u raznim oblicima
zajednickog stru¢nog usavrSavanja radom u:

- stru¢nim aktivima

- seminarima

- savjetovanjima

- teCajevima 1 konzultacijama

- vjezbama i prakticnim radom

- struénim 1 znanstvenim ekskurzijama



7. PLAN RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURANIKA

7.1. Plan i program rada ravnatelja

VRIJEME | POTREBAN
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA RADA BROJ SATI
- izrada programa rada ravnatelja 40
- izrada programa rada skole 20
- izrada GodiSnjeg plana 1 programa 24
. ) . 26
- izrada Skolskog kurikuluma 20
- lzrada razvojnog plana 20
- skrb o kvaliteti i pravodobnosti izrade planova i programa rada 40
djelatnika, Ugiteljskog i razrednih vijeéa VI-IX 30
- izrada kalendara rada $kole 24
- planiranje uredenja okoliSa 40
- sudjelovanje u izradi plana 1 programa pripravnickog staza za 40
ucitelje pripravnike 16
- planiranje nabave ucila, priru¢nika, stru¢ne i pedagoske 16
literature, nabava lektire
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
e izrada prijedloga organizacije rada Skole( broj odjeljenja, broj IX-VIIl |40
ucenika po razredu, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole)
e zaduZenja uditelja, odluke o tjednom zaduZzenju skole IX 20
¢ zaduzenja ostalih djelatnika IX 10
e Organizacija radnog tjedna VI-1X 30
e briga o kvaliteti 1 pravodobnosti izrade rasporeda sati 1 uionica IX- VI 24
e organizacija i koordinacija samovrednovanja skole
e organizacija rada stru¢nih tijela
o . . IX-VI 24
e organizacija prehrane i prijevoza ucenika 24
e organizacija dezurstva ucitelja 16
e organizacija obiljezavanja blagdana i vaznijih nadnevaka 30
e organizacija izleta i uenickih ekskurzija 29
e izvjeS€e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa i 24
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
- pracenje iuvid u ostvarenje Plana i programa Skole 80
- vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
razdoblja 24
- admini_st_rativ_no Pedag(_)éko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX — VI 20
suradnicima i pripravnicima 24
- pracenja rada Skolskih povjerenstava 16
- pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 16
- pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 16
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pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole
ostali poslovi

izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa i
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih

tijela tijekom sk. |80
e suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole godine 16
e ostali poslovi 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
e dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima 1 suradnicima
e pracenje rada ucenickih grupa i pomo¢ pri radu ‘112
e briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika .. y
o . o o o tijekom sk. | 24
e suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole godine 16
e briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 16
e savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno) 16
e ostali poslovi 8
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
e rad i suradnja s tajnikom Skole 40
e provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
e uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole 20
e provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole 20
e prijem u radni odnos ( uz suglasnost Skolskog odbora) tijekom 3k. 52
e poslovi zastupanja skole godine 16
e rad isuradnja s racunovodom skole
. . y 40
e izrada financijskog plana skole 16
e kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja o4
e ostali poslovi 3
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
e predstavljanje Skole 16
e suradnjas MZO 16
e suradnjas AZOO 16
e suradnjas NCVVO 8
e suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU .. y 8
. . . . y ... | tyekom k.
e suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini godine 3
e suradnja s Uredom drzavne uprave 8
e suradnja s osnivacem 8
e suradnja sa Zavodom za zaposljavanje 8
e suradnjasa ZZJZ 8
e suradnja s Centrom za socijalnu skrb 8
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suradnja s Obiteljskim centrom

suradnja s Policijskom upravom

suradnja s Zupnim uredom

suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
e ostali poslovi

0O CO 0O 0O O OO

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

e strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 8
e struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZOO-a,
HUROS-a tijekom 8k. | 80
e strucno usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga godine 8
e pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 64
e ostala stru¢na usavrSavanja 16
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
e vodenje evidencija i dokumentacije tijekom 8k. | 48
e ostali nepredvidivi poslovi godine 12
UKUPAN BROJPLANIRANIH SATI RADA 1760
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7.2. Plani program rada pedagoga

y VRIJEME | NAPOME
SADRZAJ RADA RADA NA
1. SURADNJA S RAVNATELJEM
L. POSLOVI KOJI PRETHODE USPJESNOJ ORGANIZACIJI
KVALITETNOG RADA U SKOLSKOJ GODINI

e Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada skole

e [zrada godiSnjeg plana i programa rada pedagoga Skole kolovoz

¢ Planiranje 1 izrada mjese¢nih planova 1 programa rada pedagoga rujan

e Izrada plana i programa individualnog struénog usavr$avanja listopad
pedagoga tijekom

e lzradaisudjelovanje u izradi osalih planova i programa rada godine
Skole
.  SUDJELOVANIJE U STRUCNIM VIJECIMA y

) : . e et e ) tijekom

e Sudjelovanje u radu 1 pripremi Uciteljskih vijeca, razrednih .

. godine
vijeca
I1. OSTALI POSLOVI

e Suradnja u poslovima statisticke obrade podataka na na pocetku i
podetku i na kraju $kolske godine za Zupanijski ured za na kraju
drustvene djelatnosti te Ministarstvo prosvjete 1 sporta RH Skolske

e [zrada Izvjesc¢a o realizaciji godiSnjeg plana i programa Skole godine

e Suradnja u pripravi teksta za Spomenicu $kole

2. SURADNJA S UCITELJIMA

l. POSLOVI KOJI PRETHODE USPJESNOJ ORGANIZACIJI

KVALITETNOG RADA U SKOLSKOJ GODINI

e Koordinacija i izrada zajednickih oblika stru¢nog usavrSavanja u
Skoli (individualno, Uciteljsko vijece, strucni aktivi) .

: i . . tijekom

e [zrada plana i programa rada: profesionalnog priop¢avanja i godine
usmjeravanja, rada s djecom s razvojnim smetnjama i teSko¢ama,
rada s darovitim ucenicima, zdravstveno socijalne i ekonomske
zadtite, spre¢avanja drustveno neprihvatljivog ponasanja (Skolski
preventivni program)

. RAD S NASTAVNICIMA

e Rad s nastavnicima pocetnicima, nastavnicima pripravnicima i
dr.

e Uvid u nastavni rad (izrada instrumentarija , pracenje nastave i tijekom
ostalih oblika rada u nastavi , razgovor, pruzanje stru¢nih savjeta, godine
rjeSavanje poteSkoca u nastavi, izvjeSce sa strucnih skupova idr.)

e Poticanje i pracenja napredovanja ucitelja, pracenje pedagoskih
inovacija
1. SUDJELOVANJE U NASTAVNOM PROCESU .

. . .. : o . tijekom

e Analiza uspjeha ucenika na kraju I. polugodista te na kraju godine

Skolske godine
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e Suradnja u formiranju grupa izborne, dopunske, dodatne nastave
te izvannastavnih djelatnosti

e Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave novih nastavnih
sredstava i pomagala, ostalog didaktickog materijala i dr.

¢ Sudjelovanje i pomo¢ uciteljima u planiranju i programiranju
nastave, posebice pri uvodenju novih nastavnih programa te
pracenja istih

e Organizacija zamjena u nastavnom procesu

V. SUDJELOVANIJE U STRUCNIM VIJECIMA

o Sudjelovanje u radu i pripremi Ugiteljskih vijeca, razrednih tijekom
oy godine
vijeca 1 Skolskog odbora
V.  POMOC I PODRSKA RAZREDNICIMA tijekom
e Grupni i individualni savjetodavni rad s uciteljima godine
VI. RAD NA SATOVIMA RAZREDNIKA
e Suradnja u analizi odgojno-obrazovne situacije u razredu
e Suradnja u razvijanju pozitivne odgojne klime u razr. odjelu .
. Lo : - tijekom
e Sociometrijsko ispitivanje u razrednim odjelima godine
e Suradnja u osposobljavanju u€enika za samostalno ucenje
e Suradnja i pripravi satova razrednika — plan i program rada
razrednika
V1. SUDJELOVANJE U RADU IZVANNASTAVNIH
DJELATNOSTI tijekom
e Sudjelovanje u radu povjerenstva za organizaciju kulturnih godine
aktivnosti 1 manifestacija te Sportskih aktivnosti
VIl.  STRUCNO USAVRSAVANJE —
INDIVIDUALNO/SKUPNO
e Osobno stru¢no usavrsavanje — individualno/skupno tijekom
. Praéenje'strl%énog usavrSavanja ucitelja, pomo¢ pri planiranju 1 godine
programiranju
e Organizacija i pomo¢ pri organiziranju stru¢nih aktiva
(pedagoske radionice, priprema, izvodenje)
3. SURADNJA S UCENICIMA
l. POMOC I PODRSKA UCENICIMA tijekom
e Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima godine
. RAD NA SATOVIMA RAZREDNIKA
e Suradnja u razvijanju pozitivne odgojne klime u razrednom tijekom
odjelu, sociometrijsko ispitivanje, osposobljavanje uc¢enika za godine
samostalno ucenje
1. INDIVIDUALNI I SKUPNI RAD S UCENICIMA
e Sudjelovanje u radu s ucenicima I. razreda, uc¢enicima s
teSkocama u razvoju, ucenicima s poremecajima u ponasanju, u ..
R tijekom
radu s darovitim uc¢enicima, godine

e Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, razredne i
predmetne ispite
e Savjetodavni rad s uenicima
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4. SURADNJA S RODITELJIMA

e Grupni i individualni savjetodavni rad s roditeljima, suradnja u tijekom
pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka godine

5. SURADNJA S OKRUZENJEM

e Suradnja s Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu, tiiekom
informiranje, Sport i tehnicku kulturu, Centrom za socijalni rad, gJ odine

Obiteljskim centrom LSZ, MUP
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7.3. Plan rada Skolske knjiZnice

Djelatnost skolske knjiznice obuhvaca:

1.
2.
3.

Tijekom Skolske godine vrsit ¢e se unos knjizne grade u program. U knjiznici
je smjeStena 1 AV oprema: televizor, DVD player i videorekorder. Oprema se
upotrebljava za odrzavanje satova medijske kulture i ostalih satova u kojima se

Odgojno obrazovnu djelatnost

oo .

Kulturnu i javnu djelatnost

UVIJETI RADA:
(prostor, oprema)
Knjiznica je smjeStena u prizemlju Skolske zgrade. Prostor ukupne povrSine 60

m2, djelomi¢no opremljena novim namjeStajem (police). Knjiznica posjeduje jedno

cen e

e e

Knjizni¢ni fond razmjesten je na policama:

1.

lektirna djela po razredima
knjige za slobodno ¢itanje
grada za ucitelje

AV grada

STRUCNO-KNJIZNICARSKI RAD

upis korisnika

organizacija 1 vodenje rada knjiZnice

vodenje nabave — nabava knjizne grade

zastita i Cuvanje grade

pracenje izdavacke djelatnosti

pracenje i obrada pedagoske periodike

sustavni rad na informiranju ucenika i u¢itelja 0 novim knjigama
izrada godi$njeg programa rada

otpis knjiga

upisivanje knjiga u program Metel
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2.

ODGOJNO-OBRAZOVNA | INFORMACIJSKA DJELATNOST
Odgojno-obrazovna i informacijska djelatnost se provodi u suradnji s
nastavnicima i u skladu s nastavnim planom i programom rada iz nastavnih predmeta.

Ciljevi programa su:

ucenici se privikavaju na knjizni¢ni prostor

zauzimaju pozitivan stav prema knjizi, knjiznici
razvijaju razli¢ite sposobnosti (komunikacijske, informacijske...)
uporabom izvora znanja i informacija u §kolskoj knjiznici u€enici
se uce ucinkovitim strategijama za rjeSavanje problema

Podrucje rada: 1. — 4. razreda

razvijanje vjestine ¢itanja 1 pisanja

poticanje na govorno 1 pisano izrazavanje ucenika
obogacivanje rjeCnika, usvajanje eti¢kih normi

Podruéje rada 5.-8. razreda

uvodenje ucenika u svijet informacija poucavajuéi ih samostalnoj
uporabi izvora informacija i znanja
razvijanje sposobnosti procjene i vrijednosti kvalitete svake
informacije
priprema za kvizove za poticanje Citanja u organizaciji Knjiznica grada
Zagreba 1 Hrvatske udruge Skolskih knjiznica

Razred/ | Vrijeme Odgojno-obrazovni rad Kljuéni Obrazovna
2020./21. | realizacije | Teme pojmovi postignuéa
1. IX.-VI. mj | Knjiznica — mjesto poticanja | Sk. knjiznica, Upoznati knjizni¢ni
¢italacke 1 informacijske knjiznicar, prostor i knjizniCara,
pismenosti slikovnica, nauciti posudivati,
knjiga Cuvati i vracati knjige
2. IX.-VI. mj | 1. Dje¢ji Casopisi Poucno-zabavni | Prepoznati i imenovati

2. Jednostavni knjiZzevni
oblici

list, mjesecnik,
naslovnica,
rubrika

Kratka prica,
bajka

dj. Casopise,
prepoznati rubriku,
razlikovati ¢asopise,
Citati

Dozivjeti knjigu,
nauciti aktivno slusati;
pricati price

36




IX.-VI. mj | 1. Put od autora do ¢itatelja Knjiga, Imenovati osobe koje
ilustrator, su vazne za nastanak
prevoditelj knjige, znati pronaci

podatke u knjizi
2. Mjesna ( gradska /narodna) Razlikovati odjele
knjiznica Mjesna mjesne knjiznice,
knjiznica poznavati aktivnosti
knjiZnice

IX.-VI. mj | 1. Referentna zbirka Rjecnik, Poznavati referentnu
pravopis, zbirku i naéin njezine
enciklopedija, uporabe
atlas

IX.-VI. mj | 1. Casopisi — izvor novih Znanost, struka, | Uogiti podrugja

informacija sazetak ljudskog znanja,
prepoznati i imenovati
znanosti

2. Organizacija i poslovanje | Signatura Samostalno sluzenje

Skolske knjiznice knjiZnicom 1 izvorima
informacija

IX.-VI. mj | 1. Samostalno pronalaZenje Uvod u UDK Samostalno sluzenje

informacija knjiznicom i izvorima
informacija
2. Predmetnica — put do Internet
informacije
IX.-VI. mj | 1. Casopisi na razli¢itim Tiskani i Izabrati i uporabiti
medijima elektronicki podatke iz razli¢itih
casopisi Casopisa
Referentna Koristiti se
2. Knjizna grada zbirka, referentnom zbirkom,
autorstvo, citat | znati citirati,
upotrijebiti

IX.-VI. mj | 1. Sustav i uloga pojedinih Nacionalna i Razumijeti sustav

vrsta knjiznica sveucilisna pojedinih vrsta
knjiZnica, knjiznica u RH 1
narodna, svijetu
specijalna i
Skolska
knjiZnica

Uporaba stec¢enih znanja Usustaviti ste¢eno
Znanje, znanje u medu
informacija, predmetnom
cjelozivotno povezivanju
ucenje
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KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- sudjelovanje knjiZnice u obiljeZzavanju znac¢ajnih datuma u Skoli

- ukljucivanje Skole u manifestacije koje organizira Op¢ina Perusi¢ i Zupanija

- suradnja s kulturnim i javnim ustanovama

- organiziranje, pripremanje, realizacija knjizevnih susreta, tematskih izloZbi

- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica 1 Mjesec hrvatske knjige ( listopad,
studeni) — sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje ¢itanja u organizaciji
KnjiZnica grada Zagreba

- Bozi¢ni blagdani ( uredenje Skole, priredba) - prosinac

- Valentinovo (14.2.)

- Medunarodni dan djecje knjige (2.4.)

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE

individualno usavrsavanje

oo .

e e

oo .

5. SURADNJA

Skolska knjiznica ¢e suradivati s Narodnom knjiznicom u Perusicu, a po
potrebi i s drugim Skolskim 1 ostalim knjiznicama 1 javnim ustanovama ( muzeji i

sl.)

Suradnja s knjizarima i nakladnicima.
6. DJELATNIK

U skolskoj knjiznici je zaposlen jedan djelatnik na pola radnog vremena.
Radno vrijeme knjiznice je rasporedeno po danima.
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8. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH I DRUGIH TIJELA
SKOLE

8.1. Plan rada §kolsk0g odbora

MJESEC SADRZAJ RADA

IX Razmatranje 1 usvajanje GodiSnjeg plana 1 programa rada skole za
Skolsku 2020./2021. godinu

Razmatranje i usvajanje Skolskog kurikuluma za $kolsku
2020./2021. godinu

Financijsko izvjesce za sk. god. 2019./2020.

Tekuca problematika

X DonoSenje novih akata

I Izvjesée o rezultatima rada Skole na kraju 1. obrazovnog razdoblja
Tekuca problematika

Il Proslava i obiljezavanje Dana §kole

VI Razmatranje 1 usvajanje izvjeS¢a na kraju Skolske godine

Napomena: Sjednice SO bit ¢e odrzane i u drugim mjesecima prema potrebi u
tijeku Skolske godine.

8.2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

a) Plan sjednica
Tijekom Skolske godine planira se odrzati Sest (6) sjednica Uciteljskog vijeca.
b) Plan rada

R.br. Sadrzaj rada Vrijeme Nositelj

l. Organizacijska problematika

1. Zaduzenja po predmetima IX. ravnatelj, pedagog
2. Ostala zaduZenja IX. ravnatelj, ucitelji
3. Strucni aktivi tj. god. ucitelji, pedagog
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1. Motivacija u€enika

1. Kalendar $k. natjecanja XIlI. ravnatelj, ucitelji
2. Pohvale i nagrade XII. razrednici, ucitelji
1. Uspjeh 1 vladanje ucenika

1. Kraj I. polugodista l. razrednik, ucitelj
2. Kraj nastavne godine VI. razrednik

8.3. Plan rada Vijeéa roditelja

IX mjesec

- problematika snabdijevanja u¢enika Skolskim udzbenicima i potroSnim materijalom
- psiho-socijalna pomo¢ oko uc¢enika

- prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa $kole

X mjesec
- pomoc¢ oko proslave Dani kruha
- predavanje o prehrani ucenika

Xl mjesec

- pregled rada u¢enika uz informiranje i analizu zadaca
- briga za zdravlje ucenika

- higijena u¢enika

- inicijativa roditelja

XII mjesec

- Sjednica Vijeca roditelja i Skole za kraj prvog obrazovnog razdoblja zajedno s
Uciteljskim vije¢em

- analiza rezultata uspjeha ucenika

Il mjesec

- predavanje s temom o profesionalnoj orijentaciji

- sjednica sa roditeljskim sastankom

- sagledavanje rezultata u drugom obrazovnom razdoblju i odredeni neostvareni
pedagoski zahtjevi u prvom obrazovnom razdoblju

V mjesec
- individualne konzultacije roditelja
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- pripreme za $kolski izlet, Skolu u prirodi i sl.
- zadace za kraj Skolske godine

- 1zvjeSce 1 analiza rada na kraju drugog obrazovnog razdoblja, realizacija GodiSnjeg

plana i programa te Skolskog kurikuluma.

Napomena: ukoliko se ukaze potreba moze se odrzati vise sjednica Vijeca roditelja
nego Sto je planirano.

8.4. Plan rada razrednih vijeca

R.br. Sadrzaj rada Vrijeme Nositelji

1. Organizacija rada raz. odjela IX razrednici

2. Program rada raz. odjela IX razrednici

3. Racionalizacija rada raz. odjela tijekom god. razrednici

4, Vrednovanje rada XI1.,VI. razrednici, ucitelj

5. Odgojno djelovanje razr. odjela tijekom god. razrednici, ucitelji
pedagog

6.  Suradnja s roditeljima tijekom god. razrednici, ucitelj
pedag.,ravnatelj

7. Suradnja s mjestom prema potrebi ravnatelj, razrednik

8.5. Program i plan rada razrednika

ZajedniCke aktivnosti od I. — VIII. razreda, (osim $§to razrednici VII. i VIIL
razrednog odjela provode radionice u vezi programa profesionalnog informiranja i
usmjeravanja ucenika)

- izrada godiSnjeg plana rada

- upis ucenika u mati¢nu knjigu

- upis ucenika u razredne imenike

- vodenje u¢eni¢kog dosjea

- vodenje biljeski o pra¢enju ucenika

-priprema i vodenje roditeljskih sastanaka, predavanja za roditelje, pojedinaéni
razgovori

- izrada prijedloga za sudjelovanje ucenika u izvannastavnim aktivnostima

- provedba terenske nastave i izleta

- posjete kazaliStu, kinu, muzeju i drugim kulturnim ustanovama

- briga o ucenickoj prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi

- briga o podmirenju ucenickih obveza

- poslovi oko kulturno-javnih zbivanja u skoli, natjecanja i analiza uspjeha
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- poslovi oko estetskog 1 higijenskog uredenja ucionica, hodnika i Skolskog okoliSa
- vodenje razredne dokumentacije, ocevidnika, te pisanje 1 uru¢ivanje svjedodzbi

- obrada razli¢itih tema: Zivot i rad u obitelji 1 Skoli, ucenje 1 vladanje, zdravstveni
0dgoj, gradanski odgoj, kulturno-zabavne djelatnosti, odgoj za humane odnose medu
spolovima, medusobna komunikacija, razumijevanje, tolerancija, $to je domoljublje
1 kako se izraZzava ljubav prema domovini, obiljezavanje znafajnih vjerskih 1
drzavnih blagdana, pravila lijepog ponaSanja (bonton), ekologija, prometni odgoj i
dr.

9. PLAN RADA ADMINISTRATIVNIH | TEHNICKIH DJELATNIKA

9.1. Plan rada tajnika

R.br. Poslovi i radne zadace Sati  Vrijeme

- izrada ugovora o radu djelatnika i drugih rjeSenja 1 ugovora
- azuriranje podataka o djelatnicima u e- registru
Izrada rjeSenja o tjednim zaduZenjima
- provodenje javne nabave
- izdavanje pedagoske dokumentacije djelatnicima
- nazoénost na sjednicama SO, VR, UV, praéenje propisnosti rada i vodenje
zapisnika
- izrada e-registra djelatnika kao i mati¢ne knjige djelatnika
- poslovi u vezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa
- posao oko raspisivanja natjecaja
- pracenje pravnih propisa i njihova primjena
- utvrdivanje potrebe 1 pripremanje izmjene i dopune normativnih akata skole,
pracenje strucne literature
- osiguravanje prava i duznosti djelatnika, izrada rjeSenja, odluka i zakljucaka
- davanje trazenih informacija u svezi zakonskih propisa
- vodenje statistickih podataka

- radnje u svezi imovinsko-pravnih odnosa te poslova vezanih uz statusne
promjene Skole

- primanje stranaka i djelatnika
- izdavanje potvrda i uvjerenja uc¢enicima i djelatnicima
- zaprimanje i otpremanje poste
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- poslovi nabave uredskog materijala,
- vodenje urudzbenog zapisnika
- unoSenje podataka u informacijski sustav za gospodarenje energijom

- unos 1 azuriranje podataka u Registru zaposlenih u drzavnim 1 javnim
sluzbama

- struéno usavriavanje i sudjelovanje u radu Zupanijskog aktiva tajnika na
stru¢nim skupovima za tajnike Li¢ko-senjske Zupanije

- 1izrada Plana i RjeSenja o GO

- Pripremanje i raspodjela obrazaca za popravne ispite

- Priprema za pocetak nove Skolske godine

9.2. Plan rada rac¢unovodstva

- izrada planskih tablica

- 1izrada trogodiSnjeg financijskog plana

- kvartalni statisticki izvjeStaj

- popis inventura os, si, koordinacija i izvjeStavanje 0 promjenama, izrada
zapisnika

- Godi$nji financijski izvjestaj, prijedlog financijskog plana

- lzjava o fiskalnoj odgovornosti u suradnji s ravnateljicom i tajnicom

- polugodiSnji izvjestaj

- Vodenje financijskih transakcija prema modificiranom obra¢unskom nacelu

- Vodenje poslovnih knjiga: knjiga ulaznih racuna, Knjiga izlaznih racuna,
Knjiga nabave, Knjige kapitalne imovine, Knjige javnog duga 1 vodenje svih
ostalih pomo¢nih evidencija nuznih i bitnih za financijsko kretanje,
predoCavanje i izvjeStavanje

- Suradnja s MZOS-om, Sluzbom za drustvene djelatnosti Licko- senjske
zupanije, Sluzbom za javne financije, FIN-om, Uredom za statistiku,
nadleZznom Poreznom upravom

- Obavljanje cjelokupnog platnog prometa, blagajnicko poslovanje, poslovanje
Skolske kuhinje

- Obracun place i svih ostalih primanja sukladno pravima zaposlenih u
prora¢unu i vodenje potrebne evidencije

- Pracenje strucne literature, sudjelovanje u radu stru¢nih skupova
- Suradnja s ravnateljem, tajnikom i ostalim zaposlenicima
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9.3. Poslovi loza¢a-domara

Rukovodenje centralnim grijanjem u zimskom periodu
Kontrola sustava, sitniji popravci

Briga o koli¢inama loZ ulja

Kontrola rada plinske stanice

Izmjena i nabava plinskih boca

Kontrola i briga o vatrogasnim aparatima
Kontrola vozila; gume, gorivo, ulje, oStecenja
Tocenje benzina u vozilo, kontrola utroSka goriva
Isticanje zastave u odredene dane na $koli

10. lzmjene i sitni popravci na stolariji

11.  Izmjene i sitni popravci svih brava i bravarija

12. lzmjene i popravci prozora i roleta, zastora

13.  Popravci stolova, klupa i stolica

14.  Manji popravci vodo instalacija

15. Zamjena sijalica 1 osiguraca

16.  Dnevni obilazak zgrade i prijava Steta

17. Uredenje okoliSa oko Skole, trava, snijeg

18. Licenje prostorija

19. Inventarizacija i evidencija materijala

20. Dezurstvo na ulazu u Skolu

CoNok~ONE

9.4. Poslovi kuharice

Pripremanje za pocetak rada Skolske kuhinje
Pripremanje i podjela mlije¢nih obroka i rucka
Cis¢enje kuhinjskog prostora

Cis¢enje blagovaone, stolova i stolica
Cis¢enje strojeva, peéi i pribora

Pranje 1 glaanje garderobe 1 stolnjaka
Ci$¢enje prozora

Ljetno Cis¢enje svih prostora

Zimsko CiS¢enje prostora

10. Nabava prehrambenih artikala

11. lzrada jelovnika

12. Vodenje evidencije o nabavi artikala, potro$nji
13.  Suradnja s tajniStvom, ravnateljem i razrednicima
14. Nabava sredstava za ¢iS€enje

15.  Sistematski lije¢nicki pregled

©CoNoOOR~WNE
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9.5. Poslovi odrzavanje Cistoce

Ci$éenje u¢ioni¢kog prostora

Cis¢enje hodnika i stubista

Cis¢enje glavnog i sporednih ulaza

Ciséenje zbornice, ravnateljeva i tajnickog ureda
Ciséenje $portske dvorane

Ciséenje knjiznice, arhiva i ostalih prostorija
Ciséenje okolisa od otpadaka

Zimska ¢iS¢enja prtine

Dostava poste, otpreme poste

10. Ljetna generalna CiS¢enja

11. DeZzurstva na ulazu u Skolu

12.  Ostali poslovi u svezi sa ¢istocom u Skoli 1 oko Skole

CoNoOk~ONE

10. PLAN I OBNOVE | ADAPTACIJE

» urediti Skolsko dvoriste

Y

odrzavati unutarnje i1 vanjske skolske prostore

> utijeku je energetska obnovu i adaptaciju Skole putem projekta
financiranim sredstvima iz EU fonda

» rekonstrukcija i dogradnja Skolske sportske dvorane
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